]
SPELEN IN EIGEN BUURT EN DAT ZONDER GRENZEN!

Beste meter/peter,

Super dat je een speelstraat wil organiseren in jouw straat! In onderstaande handleiding
helpen we je graag een handje verder met het uploaden van de bewonersenquéte en het
invullen van het vragenformulier.

€ JE GART NARR APP.EAGLERE.COM/ANTN/RECISTER

Via deze link kan je een account aanmaken voor Eagle. Dit hoef je slechts éénmalig te doen. Het
invoegen van je speelstraat hoef je trouwens ook slechts éénmalig te doen. In de komende jaren kan
je de aanvraag kopiéren en her-indienen. Handig, toch?

<« C ( @ app.eaglebe.com/auth/register o % @@ »
? Help NL(Be
®

eaglebe

smart city platform

Registratie nieuwe gebruiker

Naam

E-mailadres
Wachtwoord
is een slim vergunningsplatform voor ihnames van het openbaar domein. Meer ®
dan 100 Smart Citiessrekenen op EagleBe om een aanvraag 5x sneller te verwerken
Zodat er tijd vrijkomt voor.verkeersveiligheid Bevsatig wachtwoord
@

Al een account? Meld je hier aan

@ RECISTREER SE ACCOUNT.

Een account registreren doe je door je naam, email-adres en wachtwoord in te vullen. Daarna klik je
op de knop ‘registreren’ er zal dan een e-mail gestuurd worden om je registratie te bevestigen.

© KEUR JE ACCOUNT COED IN JE MAILRON.

Dat doe je door op de link te klikken die in de mail weergegeven wordt. Vind je niet onmiddellijk een
mail van Eagle? Check dan zeker ook je spam folder of postvak ongewenst.




Dit doe je door je e-mailadres en eerder
gekozen wachtwoord in te vullen en
vervolgens te klikken op ‘Log in’.

@ eaglebe’
smart City platform

Aanmelden

EAGLEBE SMART CITY PLATFORM

.

Nog geen sceount? Registieet hier

© JE KOMT TERECNT OP SE ‘PORTANL'.

Hier kan je een overzicht vinden van al je reeds gemaakte aanvragen. Je kan er ook hun status zien.
Verder kan je bovenaan rechts doorklikken op ‘mijn berichten’. Zo kom je terecht in je inbox. Naast
die link zie je staan ‘nieuwe aanvraag’. Hier klik je op om een nieuwe aanvraag te doen.

Tip voor in de toekomst: Volgend jaar je speelstraat opnieuw organiseren? Dan kan je bij je
evenement van het voorgaande jaar klikken op de drie puntjes bij ‘acties’. Daar krijg je de optie om je
speelstraat te kopieéren. Zo vermijd je dubbel werk volgende jaren!

@ eaglebe’ ? Help @ Minaanvragen & Mijnberichten @ Nieuweaanvraag @ rebecca v NL (Belgié) v

man Gity piattorm

EagleBe Portaal / Mijn aanvragen @

Home

Q. Zoek in mijn aanvragen. x m
Locatie Referentie Type Periode Status Betaling Acties
8900 leper, Leopold lll-laan 1106919 Andere 21/04/2020 - 22/04/2020 Gratis -

Vorige Volgende

Als je op ‘Nieuwe aanvraag klikt’ kom je vervolgens op het scherm uit dat je hieronder kan zien. Daar
selecteer je ‘Stad leper’ als stad waar je je speelstraat wil organiseren.

e ia,‘g.!ﬁpﬁl ? Help @ Mijn aanvragen & Mijn berichten © rebecca v NL (Belgie) v

EagleBe Portaal / Nieuwe aanvraag

Home / Nieuw

In welke stad of gemeente wilt u een inname openbaar domein aanvragen?

Q  lepei

|fl Stad leper




KLIK OP DE KNOP NL (RELCIE)

Een nieuwe pagina zal openen. Je kan nu beginnen met het invullen van je gegevens voor het
organiseren van je speelstraat.

e eaglebe’ ? Help & Mijn aanvragen & Mijnberichten € Nieuweaanvraag @ rebecca v NL (Belgig) v

e iy phatroem

EagleBe Portaal / Nieuwe aanvraag

Home / Nieuw
In welke stad of gemeente wilt u een inname openbaar domein aanvragen?

Q  stad leper

B3 Aanvraag Evenement

R Goed nieuws: Stad leper is een EagleBe klant en heeft ons EagleBe
Q Evenementenloket!
Klik op een van de knoppen om een evenement aan te vragen in een van de
beschikbare talen.
Aanvraag Evenement / Stad leper
7 Naam van het evenement * | Speelstraat * hier straatnaam invoeren *
Het tabblad ‘algemeen’ kan QL '
u aanvullen zoals hiernaast & Perode e e s i
aangegeven in dlt VOO rbeeld, . Voor wie is dit evenement? Op uitnodiging
. ¥ docls © Toegankelijk voor iedereen
maar dan voor uw eigen straat.
. .. & Mobiliteit Is het evenement betalend? * Ja

Onderaan deze pagina krijgt u de O e
ka ns om een ﬂye r of d raa | b oe k 3 Geluid Omschrif het evenement * | Speelstraat voor alle bewoners uit *hier straatnaam invoeren* van ..utot ..u
up te loaden. 1 catering e e T

[ Publiciteit Omschrif de doelgroep * Kinderen en bewoners *hier straatnaam invoeren*

— Verwacht aantal bezoekers op het drukste () 0-100

. . 4, Veilighei moment? * .
Onderaan de pagina moet u klikken .
op ‘volgende’ om naar de volgende B oot 2000
. . Meer dan 2000

pagina te gaan. Dit kan enkel aaa
wanneer alle velden met een * zijn vt e Drag & Drop

] iging

of
Klik om uw bestanden op te ladel

ingevuld. Dit is bij elke pagina zo.
Toch iets over het hoofd gezien? Dan
kan je altijd terugkeren zonder dat
er gegevens verloren gaan.

@ 18 Algemeen B8 Periode (-]

Hier vult u de dag in dat de (7 \) B o Selecteer de start- en einddatum van de inname. Een evenement vergunning van dit type moet minstens 0 dagen (excl. shitingsdagen) op voorhand worden azngevrasgd
speelstraat doorgaat. S || T all j{
¢ Locatie
Start evenement * 19/01/2021 o8 00
& Mobiliteit
Einde evenement * 19/01/2021 20 : 00
13 Geluid Einde afbrask* | 19/01/2021 2 00
# Catering © Periode: 1 dag
Dan geef J‘e de eeI’S'[e WoenSdag van — Extra opmerkingen m.b.t. de periode en duur

de vakantie in als datum en schrijf
je bij extra opmerkingen m.b.t. de
periode en duur ‘en daaropvolgend
elke woensdag van de grote
vakantie van ...u tot ...u.




@ 15 Algemeen ? Geef het (di ijzijnde) adres van het

H o Kies de straat en hulsnummer ult de lijst van straten van Stad leper.
ler geelt u de plaats aan waar & Periode ; ” "
Begin met typen, er wordt een ljst getoond met mogelijkheden, en ik op het juiste resultaat.
Indien uw straat of huisnummer niet wordt gevonden, kies het dichtstbijzijnde adres van de inname. Intekenen of verplaatsen van de marker kan steeds op de exacte

de speelstraat doorgaat. Straat + () ccsevnje mame
3 ? Locatie
huisnummer ~

Bij huisnummer is een verdere onderverdeling in bus (bv. Lichtveld 5 bus 201) niet nodig.

Straatnaam * Huisnummer
& Mobiliteit
. *Hier straatnaam invoeren* X
Klik naast de kaart op ‘p|aat5 P Ditls cen verpich veld (Ongel T ——
een zone’ en teken het gedeelte
van de straat af die afgezet moet
worden voor jullie speelstraat.
@ 19 giouses ? Teken de inname op het openbaar domein (optioneel) Hulp nodig?
doet dit door ‘andere’ t -
Je doet dit door "andere’ te (&) wrveness
selecteren. Daarna klik je op -
O ;. Locatle laats een zone
de kaart aan van waar tot waar

jouw speelstraat moet komen. & Mobilteit Andere

J Geluid

—(m) | 4

Als laatste geef je nog aan dat
het evenement buiten doorgaat 11 caterng
en in openlucht ok e

Publiciteit
% Publicitei P 3 \ Wijzig rotatie
Teken een lijn met
© bt |
4, Veiligheid it
XL Import GPX
2 Materiaal Opperviakte ingetekende zone: 199.72m?
S Contact \/ Goed nieuws! Geen conflicten gevonden.
N [Goad riimel Goan comiichsn gevonden.
@ 3 Algemeen
@ i Periode ? Locatie
O ? Locatie Omsehriff bijkomend de ingetekende inname
- (optioneel)
& Mobiliteit
Waar zal het evenement doorgaan? *
Buiten
13 Geluid
Watis de naam van het gebouw of de site?
11 Catering
Vindt het evenement plaats in een tent of in [
open lucht? * e
[ Publiciteit
Overige nuttige documenten kan je hier opladen.
o, Veiligheid Drag & Drop
of
Klik om uw bestanden op te laden
(2 Materiaal

Aanvraag Evenement / Stad leper

epes iiteit 3
Op het tabblad ‘mobiliteit’ vult u de () e e
sk Om de veiligheid voor alle 3 ipact op het openbaar inte schatten.
vragen als volgt in*: (2) @ree o

Moeten er straten afgesloten worden? *

Nee
? Locatie

Welke straten wenst u af te sluiten? * * Hier straatnaam invoeren *
@ R Mobiliteit

11 Geluid Wanneer wenst u deze straten af te sluiten? Woensdag X van ..u tot Woensdag X om ...u
Standstum + sartuur + enddatum + eindu
B Catering Is er een verkeersomlelding nodig? * Ja
© nee
£ Publiciteit De gemeente zalzeif besissen of er een nodi ks, maatje suggestie s zekes handig
Is er parking voorzien voor wagens? * Ja
o, Veiligheid © nee

Dient e parkeerverbod geplaatstte worden?* € Ja

Materiaal
- Nee
B8 Contact * | *Hier { van huisnummer . ot ..
8 Bevestiging =
Wanneer is het parkeerverbod nodig? Beschviff | Woensdag X van ..utot Woensdag X om ..u
duidelik de periode. *
Is er parking voorzien voor fietsen? * Ja
© nee

Is de evenementsite enkel bereikbaar via wegss
smaller dap

Ditis belangrike informageoor de hulpdiensten,

Langs welke wegen s de site bereikbaar?

Enkel opgeven bijafgelegen sites.

Vorige ' “Volgende




5. GELUID Aanvraag Evenement / Stad leper

Bij het tabblad ‘geluid’ antwoord u () s Acasa a

op onderstaande vraag ‘nee’. @ —— ot e ttens et eveneen blkomend el g:;

Muziek ludruchtige wagens, gezangen,
? Locatie
@ e Vorige  Volgende

6. CATERING Aanvraag Evenement / Stad leper
Hier kan je kiezen om al dan niet @ o agemeen i caeina O
eten of drank te verkopen. We geven @ o R —
. . Nee
de verschillende opties even mee. @ i <
. . g . . ? Locatie Wordt er eten bereid?* () Ja
Opgelet: Gezien de huidige situatie Orne L
mag er voorlopig geen eten bereid @ Mk 2 ervrkopen epant 2”
. .. Nee
worden of individueel verdeeld (bv. @ Foski <
Geen zelfgebakken pannenkoeken
voor de kinderen, maar ook :
aangekochte pannenkoeken mogen - 8 peiode 2ol ek geschokenvordr? @
niet individueel worden verdeeld). @ . ‘
.. e Alcoholvrije dranken (0% Gisthoudende dranken (bier, wiln, .. max 18%)
Voor dit jaar raden we het dus sterk
. Ik ga akkoord met de wettelijke verplichtingen
af om eten of drank te voorzien op () mama worh i+ L
je speelstraat. @ fisddd Wastnworh e darkeschorker (TR ]
Opgelet, vanaf 20:
N @ 1 Catering Wordt er eten bereid?* () Ja
@ We serveren niets en verkopen 0
niets... Pubbolalt Zijn er verkopen gepland?* () Ja
O Nee

@ We serveren drank:

Je duidt ‘ja’ aan bij ‘zal er G -
@ i Zal er drank geschonken worden? * () Ja

© Nee

drank geschonken worden’

en vult vervolgens aan welke @ # Lot
soorten drank en in welk soort @ S
bekers. We raden sterk aan @

. 11 Geluid Ik ga akkoord dat BBQ kolen enkel buiten ([
om herbruikbare bekers te e it o e
gebruiken. Indien je toch plastic @ b sl —— W

. het gebouw stroom afneem, ik hiervoor de

wegwerp bekers kiest, dan moet = pubtct ealate ot enkeurn.

Ik neem er kennis van dat de gasslang CE- (@
gekeurd moet zijn, max. 2m lang en max. 5 jaar

je instaan voor 90% recylage.

W, Veiligheid i
Zijn er verkopen gepland? * () Ja
@ we serveren eten... - o
@ we verkopen zaken: n
De invulvelden zijn, indien je () st C— <—
zalen verkoopt en dergelijke @
. . {8 Periode
ook verplicht in te vullen met Oee
wat je allemaal gaat aanbieden. @ Fete RR—

tijdstip? *

Omschrif en geef volgend aan: dag + van 1ot . ur

@ 3 Geluid Erwordt ts @Ja
O hee \L

1 catering
@ Welke voedingswaren worden er verkocht en op
welk tjdstip? *
6 Publiciteit
‘Omschlf en geef volgend aan dag + van _tot _ uur
i, Veiligheid T - N
O Nee \L
) Materiaal
Welke andere artikelen worden er verkocht en op.
welk tijdstip? *
B8 Contact
‘Ormschiif en geef volgend aon: dog + van __tot _ vur
8 Bevestiging Windows activeren ‘

instellingen om Wind

Vorige | Volgende




Bij publiciteit kan je invullen hoe je
jouw evenement zal bekend maken.
Aangezien een speelstraat een
buurtinitiatief is volstaat het vaak
om reclame te maken in de straat
zelf / omliggende straten. Dat kan
met een facebook evenement, door
flyers uit te delen in de straat maar
even goed door mond aan mond
reclame.

* ‘Er wordt EHBO voorzien op het
evenement’: Bij kleinschalige
evemenenten is dit niet
verplicht. Verwacht je meer dan
100 kinderen, dan voorzie je
best een EHBO post.

» ‘Is er elektriciteit nodig’ kan je
ja of nee invullen. Ja als je bv.
een springkasteel huurt.

* ‘Hebt u reeds een verzekering
afgesloten’: Bij speelstraten blijft
iedere ouder verantwoordelijk
voor zijn / haar eigen kind. Bij
ongelukken valt dit dus op de
individuele verzekeringen.

Erkende leperse verenigingen

en organisaties, leperse
onderwijsinstellingen en besturen
van dorps- en wijkkermissen
kunnen gratis feestmateriaal
uitlenen. Particulieren kunnen dit
niet. Afhankelijk van de context
waarin je dit vraagt kan je dus ja /
nee aanduiden.

Aanvraag Evenement / Stad leper

@ Wihipamest 5 Publiciteit
i Periode Via welke kanalen zal u uw evenement
promoten?
@ ¢ Locatie We wensen aankondigingsborden of
bewegwilzering te plaatsen in bepaalde straten.
@ & Mobiliteit
Er zullen fiyers uitgedeeld worden op markten,
evenementen, openbare plaatsen of aan de
orT =i
Bijlage
@ 1 Catering
o4 Veiligheid
2\ Materiaal

Aanvraag Evenement / Stad leper

oL Veiligheid

8 Algemeen
De organisatie voorziet in sfeerverlichting op
@ Periode basis van verbranding. *
. .
¥ Locatle De organisatie voorziet vuurwerk. *
& Mobiliteit
De organisatie voorziet security. *
13 Geluid

Erzijn nooduitgangen voorzien. *
11 Catering

Er wordt EHBO voorzien op het evenement. *

OOOOOOOO

8 Publiciteit
oL Veiligheid Er worden brandpreventieve maatregelen
genomen. *
12 Materiaal
De organisatie voorziet bijkomende toiletten. *
B8 Contact

Er worden tijdelijke constructies geplaatst. *

Er worden drones ingezet op het evenement. *

Er worden activiteiten georganiseerd met risico
op of nabij water. *

Is er elektriciteit nodig op het evenement? *

Worden er nog andere zaken voorzien die

mogelijks een gevaar met zich meebrengen? *

Welke maatregelen heeft u voorzien op de
locatie om de netheid te garanderen?

Geef de URL uw website, uw prog
Ja
O Nee
Ja
© nee
Drag & Drop
of

Klik om uw bestanden op te laden

Max. bestandsgrootte: 10MB. Toegestane formaten: PDF; PNG, JPG, JPEG, BMP, word-documenten

Voiige  Volgende

Ja

© nee

Kaarsen, fakkels, vuurkorven, kampvuur, kerstboomverbranding,
Ja

© Nee

Lees hier onze algemene voorwasrden,

Ja

O nee

Ja

© Nee

Ja

© Nee

Ja

© Nee

Bv. Blusdekens, brandmeldinstallsatie, brandblusser, noodplan,

Ja

© Nee

Lees hier onze algemene voorwaarden,

Ja

O Nee

Geleve het keuringssttest van de tent(en) te beschikking te houden tidens het evenement
Ja

O Nee

Ja

© Nee

Ja
Nee

bv. Aansluiting discobar, frigo,
Ja

© Nee

Het is aangeraden om een verzekering burgerlik

en objectieve betreffende p brand en ontploffing af

te sluiten voor de organisatie van het evenement.

Hebt u reeds een verzekering afgesloten? *

Wenst u een subsidie aan te vragen voor uw.
evenement?

Heeft unog vragen voor de dienst
Evenementen?

Aanvraag Evenement / Stad leper

B Algemeen =) Materiaal

Ik doe deze aanvraag in naam van een
vereniging en/of gemeentelijke dienst en ik wens
materiaal te lenen. *

& Periode

9 Locatie

& Mobiliteit

11 Geluid

OOOO0O

Ja

O Nee

Ja

O Nee

Lees hier onze algemene voorwaarden. In sommige gemeenten is het tevens mogelik om s privé-persoon
materiaal te verhuren. Indien de gemeente beschikt over een eigen uileendienst, zal u de desbetreffende link
voor aanvraag terugvinden in j bevestigingsmall (na het indienen van het evenement).

Materiaal van de gemeentelijke uitleendienst kan u aanvragen via https://www.ieper.be/gebruik-feestmateriaal

Vorige  Volgende



Bij “aanvraag als” kruist u aan wat

Aanvraag Evenement / Stad leper

@ 3 Algemeen

voor u van toepassing is. Meestal is (2) mrwes B
dit particulier / vereniging. ©) b
: — emeentle st
Hieronder zet u de gegevens van
o Voornaam * Meter / Peter 1
meter 1 @ Feter
Familienaam * Meter / Peter 1
@ 13 Geluid
Bij “verantwoordelijke evenement” @ - SR
de gegevens van meter / peter 2 PR—mr—
@ Publiciteit
Postcode * Meter / Peter 1
ok Veiligheid
Gemeente * Meter / Peter 1
@ ) Materiaal
Telefoon/Gsm * Meter / Peter 1|
o Uw invoer heeft een ongeldig formaat
B8 Contact
E-mail * Meter / Peter 1
Bevestiging 0y ikl
Bevestig e-mail * Meter / Peter 1 I
Verantwoordelijke Evenement
Idem als aanvrager* () Ja
© nee
Voornaam * ‘ Meter / Peter 2
Familienaam * ‘ Meter / Peter 2
Telefoon/Gsm * ‘ Meter / Peter 2
E-mail * ‘ Meter / Peter 4

Veligheidscobrdinator

Idem als aanvrager * @) Ja
Nee

Aanvraag Evenement / Stad leper

@ 15 Algemeen 3 Bevestiging
@ & Periode

? Locatie

& Mobiliteit 4

13 Geluid

Bij deze ben je klaar met je
aanvraag! Enige dat je nog moet

doen is klikken op ‘verzenden’ Uw aanvraag is nu klaar om in te sturen

(8 Ik ga akkoord met de algemene voorwaarden: kiik hier om de Algemene Voorwaarden te raadplegen.

8 ik geef mijn i te delen via Eag
1 Catering privacy beleid van Stad leper nalezen op hun website.

Stad leper in het kader van mijn vergunningsaanvraag. U kan het

[ Publiciteit

voe

OOOOO

WATN

De dienst evenementen en dienst jeugd bekijken nu je aanvraag.

Nadat de voorwaarden gecontroleerd worden, wordt je aanvraag bekeken door de lokale
politie en het college van burgemeester en schepenen. Elke aanvraag krijgt een getekende
afsprakennota teruggestuurd met één van volgende adviezen:

* Positief: de speelstraat mag doorgaan
* Positief mits voorwaarde (bv. een stuk van de gevraagde straat mag afgezet worden)
* Negatief: De straat komt niet in aanmerking

Je hoeft dan enkel nog de afsprakennota die je van de jeugddienst ontvangt te tekenen
indien deze positief is.

VREDESSTAD

Jeugddienst leper - Fochlaan 3 - 8900 leper - 057 239 560
joc@ieper.be - www.jonginieper.be




